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1. Rechnen mit Prozenten

Aufgabe:
Bruttolohn

Abziige:

Zulagen

AHV
PK
BU, NBU

Kinder

Diverse Funktionen mit Excel 2016

Machen Sie sich Notizen!

CHF
5200.00

5%
10 %
8%

300.00

Berechnen Sie den Nettolohn (= 4304.00)

2. Rechnen mit Zeiten

Arbeitsbeginn:
Pausenbeginn:
Pausenende:
Arbeitsende:

07:30
11:45
13:03
17:55

Wie lange dauerte die effektive Arbeitszeit? (= 09:07)

Zahlen Sie folgende Zeiten/Stunden zusammen:

08:45 Stunden
12:33 Stunden
16:12 Stunden
05:19 Stunden

(=42:49 * 50.00 = 2140.83)
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Diverse Funktionen mit Excel 2016

Beginnen Sie bei den folgenden Tabellen in Excel immer in Zelle Al.
Verwenden Sie wenn moglich immer den Assistenten mit den
Funktionsargumenten.

3. SummeWenn

Beispiel (rev. 25.08.2020): D
1 | Mitarbeiter Umsatz in CHF Umsatze zusammengezahlt
2 | Huber 4200 Mdller
3 | Maier 5000 Huber
4 | Mller 2000 Maier
5 | Maier 4000
6 | Mdller 2000
7 | Huber 1400
8 | Huber 6700

In der flinften Spalte sollen die Umsatze der einzelnen Mitarbeiter zusammengezahlt werden.
=SUMMEWENN($SAS2:5A$8;D2;SBS2:5BS8)

4. Anzahl2
24 234
3465 566
4
353 Wort
6585675 234234 | Anzahl Zellen, die einen Inhalt haben: =ANZAHL2(A1:B5)

5. RANG.GLEICH

Name Umsatz Rang
Miiller 10000 | =RANG.GLEICH(B2;SB$2:5BS6;0)
Schmidt 11000
Schneider 10500
Fischer 9000
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Weber 14000

6. TEILERGEBNISS
Vorgegebene Liste:

Name Umsatz
Miiller 10000
Miller 12000
Miiller 13000
Schmidt 11000
Schmidt 9000
Schneider 10500 Teilergebnisse ? %
Schneider 11000 Gruppieren nach:
Schneider 12000 Name o
Fischer 9000 gsnter Verwendung von:
umme "

Fischer 13000 Teilergebnis addieren zu:

I:‘ MName

Nd Umsatz

Register Daten > Gruppe Gliederung > Teilergebnis

Vorhandene Teilergebnisse ersetzen
Resultat: [] seitenumbriiche zwischen Gruppen einfigen
Ergebnisse unterhalb der Daten anzeigen

Name Umsatz
Miller 10000 SEEE Abbrechen
Miiller 12000
Miller 13000
Miiller Ergebnis 35000
Schmidt 11000
Schmidt 9000
Schmidt Ergebnis 20000
Schneider 10500
Schneider 11000
Schneider 12000
Schneider

Ergebnis 33500
Fischer 9000
Fischer 13000
Fischer Ergebnis 22000
Gesamtergebnis 110500
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Beachten Sie die Formel (die 9 bedeutet zusammenzahlen)

7. ZAHLENWENN

Zeigt an, wie oft das entsprechnede Kriterium in der Liste vorkommt

1. Beispiel:

Name
Ammann
Huber
Meier
Gfeller
Gfeller
Sommer

Meier
Gfeller
Huber
Gfeller
Meier
Gfeller

Der Name Meier erscheint: =ZAHLENWENN(A2:A13;»Meier») | mal
Der Name Gfeller erscheint: | =ZAHLENWENN(A2:A13;»Gfeller») | mal

2. Beispiel

Hier geht es darum anzuzeigen, wieviele Schliier eine Note 4 und hoher haben

Schiiler Note

Sch. 1 3.0
Sch. 2 4.0
Sch. 3 4.1
Sch. 4 4.0
Sch. 5 3.5
Sch. 6 5.5
Sch. 7 5.1
Sch. 8 3.0
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Sch. 9 3.9
Sch. 10 4.0

Anzahl Schiler mit Note 4 und héher: =ZAHLENWENN(B2:B11;»>=4»)

8. 5er-Runden

Hier soll das Resultat gem. den mathematischen Regeln auf den nachsten 5er auf- oder
abgerundet werden.

Hier gibt es keinen Assistenten.

Zahl gerundet
23.44 | =RUNDEN(A2*20;0)/20 oder =VRUNDEN(A2;0.05)
21.12 | =RUNDEN(A3*20;0)/20 =VRUNDEN(A3;0.05)
99.99 | =RUNDEN(A4*20;0)/20 =VRUNDEN(A4;0.05)
10.12 | =RUNDEN(A5*20;0)/20 =VRUNDEN(A5;0.05)

9. Alterin Jahren berechnen
Das ist keine Excel-Funktion, wird aber von Excel unterstiitzt

Geburtsdatum | Alter in Jahren
05.02.1992 | =DATEDIF(A2;HEUTE();"Y")
01.02.2001| DATEDIF(A3;HEUTE();"Y")

Im Monaten: "M"

In Tagen: "D"

Seite 5von 9
E:\wdl\dokumente\bénédict\dipl_kauffrau_kaufmann\diverse lehrmittel, z.b. excel, gantt, shortcuts, div. formeln\div. funktionen
fur benedict.docx
Quellen: z.T. Herdt-Verlag, MS-Office, eigene
Aldo Lehner



= = o]
Benedict ®
Bénédict Schule Luzern AG

Lakefront Center, 6002 Luzern

V)

Diverse Funktionen mit Excel 2016

10.Verschachtelte WENN-Funktion (= Repetition)

Beispiel:

WENN Umsatz kleiner 50000 CHF DANN keine Provision
SONST WENN Umsatz kleiner 200000 CHF DANN 5% Provision
SONST 10% Provision

Assistent:

Funktionsargumente

WEMMN
Wahrheitstest | 4250000 t* = WAHR
Wert_wenn_wahr |0 4 = 0
Wert_wenn_falsch | WEMM(A2 < 200000:A2*5%: A2 I}%]I 1+ = 1000
= 0
Umsatz Provision

CHF 20'000.00 | =WENN(A2<50000;0;WENN(A2<200000;A2*5%;A2*10%))
CHF 180'000.00 | =WENN(A3<50000;0; WENN(A3<200000;A3*5%;A4*10%))
CHF 300'000.00 | =WENN(A4<50000;0; WENN(A4<200000;A4*5%;A4*10%))
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SVERWEIS

Excel soll bei einem Umsatz aus einer Matrix den Provisionssatz (Spaltenindex) auslesen und in

der entsprechenden Zelle (SVerweis) richtig eintragen.

Ausgangslage:

Umsatz *
Suchkriterien  SVerweis Provisionssatz Matrix Spaltenindex
A B C D E F o G

1| Name Umsatz Provisionssatz Provision Provisionstabelle
2 | Miller | CHF

300'000.00 | =SVERWEIS(B2;$F$3:5G57;2) |=B3*C3 Umsatz | Provisionssatz
3 | Graf CHF CHF

157'000.00 | =SVERWEIS(B3;SF$3:5GS$7;2) | =B4*C4 100'000.00 5%
4 | Reich | CHF CHF

515'000.00 | =SVERWEIS(B4;$F$3:5G$7;2) |=B5*C5 200'000.00 10%
5| Klos CHF CHF

262'000.00 | =SVERWEIS(B5;$F$3:5GS7;2) | =B6*C6 300'000.00 15%
6 | Bieber | CHF CHF

473'000.00 | =SVERWEIS(B6;5F$3:5GS7;2) |=B7*C7 400'000.00 20%
7 CHF

500'000.00 25%
Resultat:
Name Umsatz Provisionssatz Provision
Miiller CHF 300'000.00 15% | CHF 45'000.00
Graf CHF 157'000.00 5% | CHF  7'850.00
Reich CHF 515'000.00 25% | CHF 128'750.00
Klos CHF 262'000.00 10% | CHF 26'200.00
Bieber CHF 473'000.00 20% | CHF 94'600.00
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Gantt-Diagramm mit Excel

Erstellt eine grafische Abfolge von Aktivitarten. Resultat:

A B c D E|F|G|H|I | J | K|L M N O|P|Q|R|S5 | T|U|V | W|X| VY| Z|AA| AB|AC| AD | AE|AF|AG|AH
1 |GANTT-Diagramm
2.B. fUr eine Projektplanung

r

T B B T T B T B B P N I P S P
FRFF PSP P FL PP PP PP PP F PP

3 |Aufgaben  Starmermin  Daver Endiermin -~ 7 7 @7 o @7 T T T @ AT T DT T R 0T 0T AT T 2T AR T LT T AR AT AT AT AR A2 o
4 |Vorbereitun 01.01.2020 1 Woache 07.01.2020
5 |Entwurf 08.01.2020 1 Woche 14.01.2020
6 |Uberprofung  15.01.2020 1 Woche 21.01.2020
7 |Ausfihrung 22012020 3 Tage 24.01.2020
8 |wartung 25.01.2020 2 Tage 26.01.2020
9 |Freigabe 27.01.2020 2 Tage 28.01.2020

B

Beispiel (= genau so abschreiben):

A B C D E F G H
1 |GANTT-Diagramm
2 |z.B. fur eine Projektplanung

’L&Q ’“ISS}'Q %&Q ’*ISSLQ
Nd Ng N N
3 |Aufgaben Starttermin Dauer Endtermin N Qv N Ngl
4 |Vorbereitung 01.01.2020 1 Woche 07.01.2020
5 |Entwurf 08.01.2020 1 Woche 14.01.2020
& |Uberprifung  15.01.2020 1 Woche 21.01.2020
7 |Ausfilthrung 22.01.2020 3 Tage 24.01.2020
8 |Wartung 25.01.2020 2 Tage 26.01.2020
9 |Freigabe 27.01.2020 2 Tage 28.01.2020

—=>WICHTIG: E4:AH9 markieren
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SER SLES)

we B A\

i

Dann: Start > Bedingte Formatierung > neue Regel >
MNeue Formatierungsregel

Regeltyp auswahlen:

= Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren

= MNur Zellen formatieren, die enthalten

= MNur obere oder untere Werte formatieren

= Mur Werte lber oder unter dem Durchschnitt formatieren

= Mur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

| = Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden |

Regelbeschreibung bearbeiten:

Werte formatieren, fiir die diese Formel wahr ist:
L
Vogschau: Kein Format festgelegt Eurmati}n...
oK Abbrechen

=UND(ES$3>=$B4;E$3<=$D4)

Unter Ausflllen Farbe wahlen

- drei Mal OK

Seite 9 von 9
E:\wdl\dokumente\bénédict\dipl_kauffrau_kaufmann\diverse lehrmittel, z.b. excel, gantt, shortcuts, div. formeln\div. funktionen
fur benedict.docx
Quellen: z.T. Herdt-Verlag, MS-Office, eigene
Aldo Lehner



